郑州成功财经学院学生休学、退学工作实施细则
【2017年6月27日成教字〔1051〕号订】
根据《普通高等学校学生管理规定》（教育部令第 41 号）和《郑州成功财经学院学则》规定，为了加强我院学生学籍管理工作，保障学生权益，维护学院稳定，现结合我院实际，对办理学生休学、退学工作作出具体规定。
第一章 申请阶段
第一条  依据《普通高等学校学生管理规定》（教育部令第 41 号）和《郑州成功财经学院学则》具体规定，学生有下列情况之一者可以申请休、退学：
(一)学生根据学院指定医院诊断，患有疾病或者意外伤残不能继续在校学习的；

(二)学生应征参加中国人民解放军（含中国人民武装警察部队）的，凭入伍通知书或当地武装部门出具的加盖公章的入伍证明材料；
(三)学生移民或出国留学的凭他国护照或录取文件；
(四)学生因创业或家庭发生重大变故等情况，需暂时中断学业。
(五)学生因学业成绩不理想或者在学校规定的学习年限内未完成学业的；

(六)学生因其他突发状况无法正常学习，经领导审定，确需办理休、退学手续的。
第二条  学生因以上情况申请休、退学的，需提交本人书面申请、签署家长意见及相关证明材料。学生递交休、退学申请后应当继续在校学习，按时上课。对于未经批准离校的学生，学校严格按照学籍管理规定处理，直至开除学籍。
第二章 谈话阶段
第三条  辅导员谈话
辅导员在接收学生休、退学书面申请后，应明确要求学生在学院受理休、退学申请过程中继续坚持在校学习。同时深入、细致、耐心地与学生谈话，了解学生申请休、退学的深层次原因，认真核查学生的实际情况和相关证明材料是否属实。并与申请休、退学的学生进行不少于 3 次深入谈话，并认真做好谈话记录。与申请休、退学的学生家长进行不少于 3 次的电话访谈，并认真做好电话访谈记录。
第四条  系(部)书记谈话
系(部)书记与申请休、退学的学生进行不少于 2 次深入谈话，并认真做好谈话记录。
第五条  系(部)主任谈话
系(部)主任与申请休、退学的学生进行不少于 1 次深入谈话，并认真做好谈话记录。
第三章 审批阶段
第六条  申请退（休）学学生的处理
经多次做工作仍要求休学或退学的学生，系(部)同意其申请后，由辅导员、系(部)书记及系(部)主任分别在学生的书面申请上签署意见；然后由辅导员将其申请送教务处审核并签署意见。同意后，由教务处向辅导员发放《郑州成功财经学院学生休（退）学申请书》。学生按要求填写完毕后，由辅导员报系(部)主任、教务处、院领导签署意见。
第七条  应予退学学生的处理
对根据学籍管理规定应予退学的，由学生所在系(部)根据学生的具体情况并附有关材料上签呈，经系(部)主任签署意见后报学务处、教务处会签并最终上报院领导批准。
第八条  退费
学生退费按河南省物价局、河南省教育厅有关政策执行。具体事项由会计室负责。
第九条  复学
学生休学期满前一个月，学生应持休学证明书和复学申请向学院提出复学申请。因病休学的学生还需要提供由学院指定医院提供的诊断证明，证明恢复健康，可以正常上学。应征入伍复学的学生需提供退役证。复学申请经原辅导员及系(部)主任签署意见后，送教务处审核并签署意见。复学手续的办理流程与休、退学相同。
第四章 离校手续
第十条  休、退学的学生办理完毕《郑州成功财经学院学生休（退）学申请书》上所有手续后，将《申请表》交回教务处。由教务处给学生开具休、退学通知单(休学的学生还要开具休学证明书)。此通知单一式四份，会计室、学务处、教务处和系(部)各一份。退学学生办理肄业证明（在校修业一年以上）者，需提前申请并在退学手续完毕后到教务处办理。
第十一条  退学学生超过两周无故不办理离校手续者，学院将注销其学籍，不再出具任何证明。
第十二条  休学期满，在学院规定期限内未提出复学申请或者申请复学经复查不合格的将按自动退学处理。学院将注销其学籍，不再出具任何证明。
第五章 附 则
第十三条  本实施细则由学务处、教务处解释。
第十四条  本实施细则自 2017 年9月1日起施行。
